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ZYRA E PERSONELIT

Me géllim té pérmbushjes sé objektivave gé dalin nga Ligjet e Republikés sé Kosovés dhe gé
té kemi njé shérbim cilésoré zyra e personelit duke u bazuar né té drejtat dhe obligimet pér
kryerjen e detyrave, nga kompetencat e veta té cilat ia mundéson Ligji si dhe né bashképunim me
Kryetarin e Komunés dhe Ministrin e Administratés Publike pér periudhén janar-dhjetoré 2011
ka planifikuar njé varg aktivitetesh dhe detyrash gé duhet té pérmbushen brenda kétij viti dhe ato

jané:

Zbatimin e Ligjit té Shérbimit Civil dhe akteve tjera nénligjore qé kané té béjné me
Shérbyesit Civil

Sigurimin e funksionimit té pérditshém té procedurave si¢ jané: rekrutimi dhe
pérzgjedhja, disiplina, ankesat, lutjet, vlerésimet, e pérgjithshme né konsultime me
menaxherét e drejtpérdrejt, duke pérfshiré edhe trajnimet e paneleve dhe
komisioneve té nevojshme pér t’i véné né funksion kéta procedura

Né bashképunim me drejtorét e drejtorive, identifikimi i nevojave té burimeve
njerézore

Krijimin dhe mirémbajtjen e komunikimit efektiv dhe bashképunimin me té gjitha
funksionet né Komuné, né lidhje me c¢éshtjet e burimeve njerézore.

Sigurimin e integrimit té parimeve té mundésive té barabarta né té gjitha aspektet e
punés sé njésisé pér menaxhimin e burimeve njerézore.

Udhéheqgjen motivimin e ekipit té personelit, pér té ngritur nivelin e pérkushtimit
(ményrés sé kryerjes sé punés) dhe pér té dhéné shérbime cilésore.

Digjitalizimi i dosjeve personale konfidenciale

Mbikéqyrja permanente e punés, evidentimi ditoré i shérbyesve civil Komunal
Menaxhimi i pushimeve vjetore té shérbyesve civil komunal

Klasifikimi dhe sistematizimi i népunésve civil sipas Ligjit té Shérbyesve civil



e Né bashképunim me drejtorét e Drejtorive pérgatit formularét dhe njofton pér
kohén qé duhet té béhet vlerésimi jo formal i performancés pér shérbyesit civil i cili
béhet né gjashté mujorin e paré té vitit, gjithashtu vlerésimi i fundvitit.

e Bashképunim me MAP-né dhe komunat e tjera e né vecanti me komunén e
Kaganikut

e Kryen edhe puné tjera sipas kompetencave dhe autorizimeve.



