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SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF | Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ | Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té€ Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

UOP Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

ZP Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari

DTP Departamenti i Tatimit né Proné

NjTP Njésia e Tatimit né Proné

BQK

Banka Qéndrore e Kosovés




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka té
veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qeéllimi
Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin dhe raportimin e té hyave nga tatimi né proné. Procesi i pérshkruar mé poshté
mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet Administrative, Rregulloret dhe
procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe praktikat e mira gjerésisht té pranuara.
Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese (narrative) dhe me diagrame qé duhet
ndjekur gjaté regjistrimtit dhe raportimit té té hyrave nga Tatimi né Proné.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “qé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
regjistrimin e té hyrave komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u
komunikohet té gjithé stafit gé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera
té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave gé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-
sé gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME PER

PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave nga Tatimi né Proné

Organizata Buxhetore:

Komuna e Hanit té Elezit

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimi i/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e Procedurave Standarde té Operimit pér
regjistrimin dhe raportin e té Hyrave nga Tatimin né Proné.

Pérgjegjési pér
rishikim té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa/Njésia e Tatimit né Proné

Versioni:

V-01/2021

Baza ligjore:

1
2.

Ligji Nr.03/L-040 pér Vetégeverisje Lokale

Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

Ligji pér dhénien né shfrytézim té dhe kémbimin e pronés sé paluajtshme té
Komunés

Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

Ligji nr. 06/L-005 pér Tatimin né Pronén e Paluajtshme

Ligji vjetor i Buxhetit

Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)

Vendim Komunal pér Tatimin né Proné

Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat

. Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés

pér té hyrat vetanake.

Pronari i Procesit:

Kryetari i Komunés

Palét kryesore té
pérfshira né proces:

No gakrowdpE

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Njésia e Tatimit né Proné né Komuné

Departamenti i Tatimit né Poné né Ministri té Financave
Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné

Personi tatimpagues/debitori

Komisioni i ankesave

Banka Qendrore e Kosovés

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

w N e

Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
Sistemi Informativ i Tatimit né Proné (SITP)
Intraneti i Komunés

Dokumentet/déshmité
kryesore gé
gjenerohen gjaté
procesit:

O N Ok wWDNRE

Vendim Komunal pér Tatimin né Proné

Planifikimi i té hyrave nga tatimi né proné

Fatura e tatimit né proné

Certifikata e vlerés sé shtuar

Specifikimi i borxheve

Raporti i té hyrave ditore nga BQK-ja

Plani mujor i alokimeve

Kérkesé pér ankimim té faturés sé tatimit né proné




9. Dokumenti i barazimit té té hyrave (specifikacioni)
10. Dokumentet pércjellésve té pagesave

11. Raporti i pranimit té mallit né SIMFK

12. Urdhér Obligimi pér Pagesé

13. Urdhér blerja

14. Zotimi etj.

15. Raportet periodike financiare

16. Pasqyrat Vjetore Financiare

Ndérlidhja: Procesin e Shpenzimeve

Numri i fazave: 17




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TATIMI NE PRONE: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimit té té hyrave nga Tatimi né Proné

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Caktimi i 1.1 Né baza vjetore Kuvendi Komunal cakton | 1. Kuvendi Cdo vit deri 1.Vendim 1.Ligji Nr.03/L-048
Tarifave Vjetore normat tatimore pér té gjitha kategorité e | Komunal i mé 30 néntor | Komunal i pér Menaxhimin e
pronave me pérjashtim té kategorisé sé | Komunés té vitit para | Tatimit né Financave Publike
pronés publike. Kufijté e shkalléve tatimore o vendosjes sé& | Proné dhe Pérgjegjésité
jané té pércaktuar ndérmjet 0.15% dhe 1% 2j Ministria e tatimit
R . i .. | Financave (Gazeta Zyrtare e
1.2 Nése Kuvendi Komunal nuk pércakton né - ,
kohé normén tatimore, Ministria e ReDUb_I,'keS €
Financave aplikon normén e fundit Kosovés).
tatimore té pércaktuar nga kuvendi 2.Ligji nr. 06/L-005
komunal pér até kategori pérkatése pér Tatimin né
Pronén e
Paluajtshme
Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés
3.Vendim _ vjetor
komunale pér
tatimin mbi
pronén e
paluajtshme
2. Planifikimiité | 2.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a

hyrave nga
Tatimi né Proné

me udhéheqgésin e Njésisé sé Tatimit né
Proné dhe drejtorité pérkatése bén
planifikimin e té hyrave nga tatimi né proné

Financiar

2. Udhéheqgési i
Njesisé sé

té hyrave nga
tatimi né proné




Tatimit né

Proné
Regjistrimi dhe | 3.1 Komuna éshté pérgjegjése pér 1.Njésia e Né vijimési Nuk ka 1.Ligji nr. 06/L-005
Administrimi i a. Regjistrimin, menaxhimin e té | Tatimit né pér Tatimin né
té dhénave né dhénave pér tatimin né proné né | Proné Pronén e
Regjistrin e regjistrat e tatimit né proné. . Paluajtshme
S e . . 2. Ministria e
Tatimit né b. Klasifikimin e pronave té paluajtshme . Gazeta Zyrtare e
. : Financave/Depa S ..
Proné Inspekton pronat e paluajtshme . Republikés sé
; C rtamenti i -
d. Bashképunon me Ministriné e o Kosovés
. R A . | Tatimit né
Financave né vlerésimin e pronave té )
) Proné
paluajtshme
Gjenerimi i 4.1 Komuna pérdor sistemin gendror té tatimit | 1.Njésia e Jo mé voné 1.Fatura 1.Ligji nr. 06/L-005
Faturave té né proné té Ministrisé sé Financave pér | Tatimit né se 3l janarii . pér Tatimin né
o o i e ] . o 2.Certifikata e "
tatimit né I&shimin e faturés sé tatimit né proné. Proné cdo viti lorés & Pronén e
proné 4.2 Njésia e Tatimit né Proné léshon fatura tatimor. VIEres se Paluajtshme
. T . shtuar
vjetore té tatimit né proné. . Gazeta Zyrtare e
. o ; Afati mund e - ..
4.3 Fatura vjetore e tatimit né proné nuk L 3.Specifikimi i Republikés sé
. . . té zgjatet me ,
Iéshohet nése shuma totale e detyrimeve B B borxheve Kosovés
. . . kérkesé dhe -
tatimore nuk kalon shumén prej tre (3) .
aprovim nga
Euro. L
MF por jo mé
voné se 31
mars té té
njéjtit vit
tatimor.
Njoftimi 5.1 Brenda dhjeté (10) ditéve pune pas datés | 1.Njésia e 1. Dhjeté (10) | 1.Faturae 1.Ligji nr. 06/L-005
(Shpérndarja) e Sé léshimit té faturave té tatimit né pronég, | Tatimit né dité pune tatimit né pér Tatimin né
Faturave komuna dérgon faturén e tatimit dhe | Proné dérgimi i proné Pronén e
certifikatén e vlerés sé shtuar te té gjithé faturés Paluajtshme

2.Certifikata e




personat e identifikuar si tatimpagues ose 2.Dhjeté (10) | vlerés sé Gazeta Zyrtare e
debitor né regjistrat e tatimit né proné. dité pune shtuar Republikés sé
5.2 Njésia e Tatimit né Proné brenda dhjeté shpallja dhe .. .. | Kosovés
Co . e 3.Specifikimi i
(10) dhjeté ditéve pune pas datés sé njoftimi
T T B borxheve 2.Rregullore
Iéshimit té faturave té tatimit né proné, L ;
. o o 3. Tridhjeté o vjetore komunale
shpall dhe publikon njé njoftim pér té 4. Njoftimi N o .
. . . (30) dité . B pér tatimin mbi
informuar tatimpaguesit. informues pér "
5.3 Shpérndarja e faturave mund té béhet pur_1e .| tatimpagues prone_n €
. tatimpaguesi paluajtshme
gofté pérmes punonjésve komunal ose ,
. . t marrin
pérmes postés. .
. S faturén
5.4 Personat té cilét brenda tridhjeté (30) fizikisht
ditéve nuk e kané marré faturén e tatimit 121KIS
né proné, kané té drejté té marrin njé
kopje té vértetuar té faturés duke u
paragitur fizikisht apo pérmes
pérfagésuese té tyre té autorizuar.
Pagesa e 6.1 Tatimpaguesit paguajné detyrimet tatimore | 1.Tatimpaguesit | 1.Késtiiparé | 1.Faturae 1.Ligji nr. 06/L-005
Faturave té me dy késte té barabarta, deri mé 30 prill 2 Nigsi deri mé 30 tatimit né pér Tatimin né
Tatimit né dhe 30 shtator té vitit tatimor ose si njé | — _Jes_,la ?, Prill proné Pronén e
. g Tatimit né .
Proné pagesé té vetme. Prong o Késtiidvte | 2 Certifikat Paluajtshme
6.2 Pagesa e tatimit né proné béhet né EURO rone ' ?S I,,I yte ' er I I_, A€ | Gazeta Zyrtare e
. - . deri mé 30 vlerés sé I -
dhe né ndonjérén nga bankat komerciale 3 Republikés sé
o . shtator té shtuar -
apo institucionet e pagesave té licencuara o Kosovés
; vitit tatimor o
nga Banka Qendrore e Kosovés 3.Specifikimi i . .
. s ; . 2._Vendim vjetor
6.3 Kur dita e fundit pér pagesén e detyrimeve borxheve -
. . o e - komunal pér
tatimore bie né dité pushimi, data e . )
P . o o tatimin mbi
pagesés éshté dita e paré e punés pas dités ,
. - pronén e
Sé pushimit. i
paluajtshme

6.4 Komuna mundet, né rrethana té vecanta té

béj shtyrjen e afatit pér pagesén e
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detyrimeve tatimore. Pas kérkesés, shtyrja
mund té béhet pér njé faturé specifike qé
shérben si vendbanim parésor i personit
dhe éshté i kufizuar jo mé shumé se dy (2)
vjet nda data e pranimit té kérkesés.

Raportimi i té 7.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditore i | 1.Banka Cdo dité 1.Raporti i té 1.Ligji  Nr.03/L-
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e asaj | Qendrore e hyrave ditore 048 pér
Banka date Kosovés Menaxhimin e
Qendrore e Financave Publike
Kosoveés pér dhe Pérgjegjésité
Thesarin
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosoveés).
Regjistrimiité | 8.1 Thesari bazuar né raportin ditor té€ BQK-sé, | 1.Thesari i Cdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave bén kategorizimin e té hyrave  pér | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
komunén pérkatése né raporte te | Financave Financave Publike
specifikuara ditore. dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Kategorizimi/re | 9.1 Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo dité 1.Ekstrakt ditor | 1.Ligji Nr.03/L-048

gjistrimi i té
hyrave nga

komuna ne

SIMFK

extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga
Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té
hyrave né kategorité kryesore té té hyrave
né SIMFK pérfshiré edhe regjistrimin e té
hyrave nga tatimi né proné.

i té Hyrave né
Komuné

té té hyrave

pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosoveés).
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10. Barazimi 10.1 Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton Njésiné | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo dité 1.Njoftim me n/a
e Tatimit né Proné pér té hyrat e |itéHyrave e-mail
érgjithme pér até daté.
Perg) P 2.Njésia e
Tatimit né
Proné
11. Shlyerjae 11.1 Departamenti i Tatimit né Proné bén | 1.Departamenti | Cdo dité SITP n/a
detyrimeve shlyerjen e detyrimeve tatimore né bazé té | i Tatimit né
tatimore nga raporteve té inkasimit té té hyrave komunale té | Proné
Departamenti i | pranuara nga Thesari.
Tatimit né
Proné
12. Alokimi i té 11.1 Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo muaj ose | 1.Plani mujori | 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave alokimin e rregullt té té hyrave té cilat | Financiar mé shpeshé | alokimeve pér Menaxhimin e

béhen té disponueshme pér shpenzim

Financave Publike

dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.02/2017  pér
Alokimin e
Fondeve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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13. Shpenzimi i té 12.1Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Drejtorité Nuk ka 1.Dokumentet | 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | pérkatése pagesave 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] . Shpenzimin e
¢ Rapo_rtl_l ) Parave Publike
pranimit té
mallit né (Gazeta Zyrtare e
SIMFK Republikés sé
o Urdhér KOSOVEs).
Ob“glml PEC 12 Libri i Proceseve
Pagesé
o Urdhér blerja
o Zotimi.

14. Raportimi né 13.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Raportimet | 1.Raportet 1.Ligji Nr.03/L-048
Pasqgyra Vjetore té hyrave nga SIMFK né Pasqyra Vjetore | Finanicar periodike Financiare pér Menaxhimin e
Financiare Financiare sipas kérkesés dhe né fundvit. financiare Financave Publike

2.Pasqyrat P
- . dhe Pérgjegjésité
2.Raportimi Vjetore
vjetor né PVF | Financiare (Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore

Nr.01/2017  pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga
Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
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Nén-Procesi: Ankimimi dhe Rimbursimi i Tatimpaguesit

15. Ankesa ndaj 14.1 Personi tatimpagues i cili konsideron né | 1.Tatimpaguesi/ | 1.Dy (2) muaj 1. Rregulla
faturés sé ményré té arsyeshme fatura e tatimit né | debitori pér ankesé 02/2013 pér
tatimit né proné proné éshté e pasakté, mund té ushtrojé . . o raportimin e

. . e . 2. Njésia e 2.Gjashtédhj i, .
ankesé dhe té kérkojé rishqyrtim A - L obligimeve té pa
. N . « . | Tatimit né eté (60) dité -

plotésisht ose té pjesérisht té faturés sé Proné T paguara té
tatimit nga komuna rone PeT pergligie organizatave

14.2 Ankesa pranohet né Qendrén pér 3.Tridhjeté buxhetore
Shérbime ndaj tetaréve, e cila i ité

. .J.. Qy Lo . (30) . dité (Gazeta Zyrtare e

drejtohet Njésisé sé Tatimit né Proné sé shtesé RepUbIIKE N
bashku me dokumentacionin mbéshtetés Kepu ,,' £ €
jo mé voné se dy (2) muaj nga dita e fundit KOSOVEs).
pér Iéshimin e faturés sé tatimit né proné
pér até vit tatimor. Ankesa nuk e pezullon
detyrimin pér té paguar detyrimet
tatimore.

14.3Komuna shgyrton dhe merr vendim né
lidhje me ankesén e dorézuar brenda
gjashtédhjeté (60) ditéve nga pranimi i
ankesés. Afati mund té shtyhet edhe pér
tridhjeté (30) dité pér shqyrtim té ankesés
me njé vendim té arsyetuar.

16. Ri-ankimimi 15.1 Personi tatimpagues/debitori mund té | 1.Tatimpaguesi/ | 1.Tridhjeté 1.Kérkesé pér | 1.Ligji nr. 06/L-005
ndaj vendimit té ankimojé vendimin e komunés né | debitori dité ankimim pér Tatimin né
komunés Ministriné e Financave brenda tridhjeté 2 Ministri kalendarike 2 Vendi .| Pronén e

(30) ditéve kalendarike nga pranimi i |~ inistria e (30) pér ' ennlm per Paluajtshme
. o . .. | Financave . ankesén
ankesés dhe i dérgon personit vendimin ankimim (Gazeta Zyrtare e
brenda 5 ditéve pune pas datés sé marrjes . Republikés sé
; - 2.Pesé (5) -
sé vendimit. e Kosovés)
dité pér
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15.2 Ministria e Financave merr vendim né
lidhje me ankesén e dorézuar brenda
dyzet e pesé (45) ditéve kalendarike nga
data e pranimit té ankesés.

15.3 Personi i cili nuk pajtohet me vendimin
mbi ankesén e marré nga Ministria e
Financave mund té ushtrojé padi né
Gjykatén Themelore té Prishtinés brenda
tridhjeté (30) ditéve kalendarike.

dérgim té
vendimit

3.Dyzet e
pesé (45)
dité
kalendarike
MF

4. Tridhjeté
(30) dité
kalendarike
pér padi né
Gjykaté.

17.

Rimbursimi i
tatimpaguesit/d
ebitorit

16.1 Nése vendimi apo aktgjykimi i marré
éshté né favor té tatimpaguesit ose
debitorit, ¢do detyrim tatimor i paguar
mé tepér nga tatimpaguesi ose debitori
dhe interesi i llogaritur nga data e
pagesés i rimbursohen tatimpaguesit ose
debitorit brenda néntédhjeté (90) ditéve
kalendarike nga data e vendimit final.

1.Njésia e
Tatimit né
Proné

2.Zyrtari Kryesor
Financiar

1.Néntédhjet
é (90) dite
kalendarike

Nuk ka

1.Ligji nr. 06/L-005
pér Tatimin né
Pronén e
Paluajtshme
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés)

Fundi i procesit
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3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TATIMI NE PRONE: PARAQITIA E PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Fillimi i Procesit
Rregulloreja
Caktimi i Tarifave Vietore vietore

l

[Planifikimi i t& hyrave nga Tatimi né Plani i & hyrave
Prong

Regijistrimi dhe Administrimi i t& 2 =
dhénave né Regjistrin e Tatimit né Rglfé#aase[
Proné

A Eshte
fatura mbi
3EUR

Fatura dhe dokumentet pércjellese ik

Gjenerimi i Faturés 1é Tatimit né Certifkata,
Proné né sistem 18 Ministrisé : specifikimi i
Gjenerimi [

Me posté ose nga komuna
Shpéerndarja e Faturave =

Tatimpaguesi
Enaqur me faturé

Tatimpaguesii ushtron ankesé

lnkesa pranchet né Qendrén g|
Shérbimeve ndaj Qyetaréve
dhe pércjellet tek NjTP




Ankesa shayriohet nga Njésia
e Tatimit n& Prong

»| Pagesa e Faturaés sé tatimit né
»

[Ankesa pranohet né Qendrén e
Shérbimeve ndaj Qyetaréve
dhe pércjellet tek NjTP

¥

Njésia e Tatimit né Prong nxjerr
vendim

Atimpaguesi Po
i kénagur me
vendimin

Ankesé né Ministri t&
Financave

!

Ministria shqyréton dhe mxjerr
vendim

Fo
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Raportimi i t& hyrave nga Banka
Qeéndrore e Kosovés né Thesar
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Regjistrimi i t& hyrave si total nga
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